Plan Pracy Biblioteki

Publicznego Gimnazjum im. Lecha Wałęsy w Chalinie

na rok szkolny 2013/2014

 PRACA PEDAGOGICZNA

I. UDOSTĘPNIANIE ZBIORÓW BIBLIOTEKI

· Wypożyczanie książek uczniom klas I-III;

· częściowy dostęp do półek dla czytelników;

· udostępnienie księgozbioru podręcznego oraz czasopism w kąciku czytelniczym;

· wypożyczanie zbiorów biblioteki jako pomocy naukowych na lekcje do poszczególnych klas;

· wypożyczanie książek nauczycielom, pozostałym pracownikom szkoły, rodzicom, absolwentom szkoły.

II. PRZYSPOSOBIENIE CZYTELNICZE UCZNIÓW

· udzielanie indywidualnych informacji i porad bibliotecznych, bibliograficznych oraz tekstowych uczniom i nauczycielom korzystającym z księgozbioru podręcznego;​
· pomoc w wyborze lektury;

· rozpoznawanie i rozwijanie zainteresowań literackich;

· kształtowanie u uczniów dociekliwości poznawczej oraz umiejętności samodzielnych poszukiwań.

III. USŁUGI INFORMACYJNE

· wdrażanie do korzystania z katalogów tradycyjnego i komputerowego; 

· gromadzenie materiałów dotyczących regionu – książki;

· lekcje biblioteczne.

IV. 
    WSPÓŁPRACA Z NAUCZYCIELAMI
· udział w zebraniach szkoleniowych Rady Pedagogicznej;

· udział biblioteki w życiu szkoły (akademie, apele, uroczystości);

· reklamowanie nowości wydawniczych.

V. SAMOKSZTAŁCENIE I DOSKONALENIE ZAWODOWE

· wykonywanie pomocy dydaktycznych;

· doskonalenie warsztatu pracy – nowości wydawnicze; 

· wymiana doświadczeń z bibliotekami innych szkół gimnazjalnych.

VI. CZYTELNIA I JEJ FUNKCJE W SZKOLE

· organizowanie wystawek popularyzujących książki i czasopisma;

· wyzwalanie i kształtowanie postaw twórczych poprzez zachęcanie uczniów do udziału w imprezach czytelniczych i konkursach.



PRACE BIBLIOTECZNO - TECHNICZNE

	Dział


	Sposób Realizacji


	Osoba

Odpowiedzialna


	Termin Realizacji



	I  ZBIORY
 1.Gromadzenie

2.Przysposobienie do obiegu dokumentów i ich konserwacja.


	1. Uzupełnianie zbiorów:

 – nabywanie nowości, pozyskiwanie darów;

- uzupełnianie działu lektur.

2. Przechowywanie materiałów bibliotecznych:

- układanie książek na półkach;

- porządkowanie czasopism na regałach.

1. Klasyfikacja, katalogowanie, pieczętowanie  zakupionych woluminów.
2. Zakładanie kart książek i kart katalogowych.
3. Prowadzenie rejestru wpływu i ubytków książek.
4. Selekcja książek zagubionych, zaczytanych, zdezaktualizowanych i zużytych, np. ćwiczenia, broszury.
5. Systematyczne naprawianie zniszczonego księgozbioru.


	Bibliotekarz

Bibliotekarz

Uczniowie


	Cały rok



	II CZYTELNICTWO

1. Formy

udostępniania

2. Analiza czytelnictwa
	1. Udostępnianie zbiorów piśmienniczych, i  płyt CD.

2. Udostępnianie zbiorów w bibliotece odbywa się przez 5 godzin 
w tygodniu.

3. Udostępnianie zbiorów uczniom, nauczycielom, rodzicom 
i innym zainteresowanym. 

1. Prowadzenie statystyki wypożyczeń  (miesięcznej, semestralnej, i rocznej) na podstawie kart czytelników.
	Bibliotekarz


	Cały rok



	III DZIAŁALNOŚC INFORMACYJNA
IV ORGANIZOWANIE IMPREZ
	- gromadzenie scenariuszy imprez szkolnych i uroczystości na potrzeby nauczycieli;

- przegląd nowości czytelniczych;
- Obchody Dnia Bibliotek Szkolnych;

- Międzynarodowy Dzień pisarzy;

- Światowy Dzień Książki i Praw autorskich;

- Dzień Bibliotekarza i Bibliotek;

-  Kiermasz podręczników


	Bibliotekarz

Bibliotekarz
	Cały rok

Październik 
Marzec

Kwiecień

czerwiec

	V ADMINISTRACJA BIBLIOTEKI


	1. Prowadzenie na bieżąco dokumentacji: 

- prowadzenie dziennika bibliotecznego;

- prowadzenie księgi inwentarzowej;

- sporządzanie zestawień rocznych na  czytelnictwa,

- sporządzanie protokołów na zniszczone książki;

- opracowywanie sprawozdań z działalności biblioteki, półrocznych i rocznych;
- przeprowadzenie inwentaryzacji księgozbioru bibliotecznego;
- systematyczne rejestrowanie odwiedzin w  czytelni.


	Bibliotekarz


	Cały rok



	VI  MINI CZYTELNIA 

W SZKOLE
	- czytelnia miejscem cichego czytania książek i czasopism;

- udostępnianie księgozbioru podręcznego w postaci słowników, leksykonów, a także czasopism;

- odrabianie lekcji przez  uczniów oczekujących na autobus szkolny.
	Uczniowie
	Cały rok




